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Informe de Supervisión 
No: 

004 

Contrato No: Contrato 013-2024 

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

 

CONTRATISTA: LAURA VANESSA ARTUZ DELGADO 

IDENTIFICACIÓN: CC 1.045.717.087 de Barranquilla. 
TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NOMBRE DEL SUPERVISOR (E): HENRY ALBERTO CACERES MESSINO 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

 
LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
EN EL ÁREA JURÍDICA PARA LOS PROCESOS LABORALES 
INDIVIDUALES Y COLECTIVOS DE LA ENTIDAD 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024 

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 

16/05/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL 
CONTRATO 

31/12/2024 

 

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO  
 

 
DESCRIPCIÓN 

 
VALOR 

 
Valor del contrato  

$ 18.750.000 

Valor del contrato ejecutado $6.250.000 

 
Valor por pagar con el presente Informe 

$ 2.500.000 

 
No. Factura o Cuenta de Cobro 

Cuenta de Cobro No. 04 

 

4.1 SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCIÓN CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL MES 
DE AGOSTO 2024.  
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Detalle de las Actividades Realizadas 

A continuación, se mencionan las actividades que se relacionan con el desarrollo de las obligaciones 

contractuales, las cuales fueron revisadas y aprobadas para el pago del mes de agosto de 2024: 

 

1. Proyección de la circular SEM 20240806096 para la implementación de la reducción de la 
jornada laboral para el personal administrativo de siembra más s.a.s                                                                

2. Revisión y modificación del CAPITULO VI, artículo 10 del reglamento interno, JORNADA DE 
TRABAJO. 

3. Apoyo jurídico al PROYECTO GENERACTOR en las capacitaciones de la DIAN y CAMARA 
DE COMERCIO, para la constitución legal de las huertas caceras  

4. Apoyo jurídico al grupo GenerActor para el acta de vinculación del programa “mi barrio 
siembra”. Huertos caseros. 

5. Proyección de la notificación de permiso laboral por luto, al trabajador RAUL ANDRES 
PRENTT VERGARA, Cédula de ciudanía No. 1002128974. 

6. Asesoramiento jurídico través de la explicación a la ciudadanía en la radicación de un PQR, 
el termino legal para contestar  

7. Asistencia a reunión con GenerActor a gerencia de ciudad, donde evaluaron el reglamento de 
las huertas, y preste mi apoyo jurídico. 

8. Apoyo al área de recursos humanos en los casos de incapacidades de trabajadores por 
accidente de tránsito.  

9. Elaboración de contratos de los practicantes en el área de arquitectura, DANIEL EDUARDO 
ZUÑIGA BORDON, identificado con cédula No. 1007451090; y JAIDER ANDRES ESCOBAR 
VASQUEZ, identificado con cédula No.1004119677.  

10. Se realizaron las corroboraciones s contratados (procuraduría, contraloría, policía, fiscalía, 

medidas correctivas, etc.) 

11. Así mismo, se elaboró el acta de confidencialidad.  
12. Entrega de certificación laboral a la trabajadora CHELCI TORRES, correspondiente al 

personal operativo.  

 
 

 

 
 
3. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISIÓN. 

 
a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato. 
b) Conformación, actualización y seguimiento del expediente con la documentación relacionada 

con la ejecución del contrato.  
c) Verificación y aprobación de los soportes necesarios para el pago. 
d) Expedición de la certificación del recibo a satisfacción correspondiente al periodo descrito, de 

conformidad con el servicio recibido. 
e) Trámite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad 
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CONCEPTO DE APROBACIÓN: 
 
Revisado el informe y los entregables del contratista. Para el pago de sus honorarios del periodo 
comprendido entre el 01 de agosto de 2024 y hasta el 30 de agosto de 2024, se concluye que el 
pago ha sido: 

Autorizado                                                                 Negado 
 
 
Se firma en Barranquilla, a los treinta (30) días del mes de agosto de 2024. 
 
 

 
__________________________ 
HENRY ALBERTO CACERES MESSINO 
SUPERVISOR (E) 
REVISION Y APROBACIÓN  

X  


